Elektroninio dokumento nuorasas

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

. POTVARKIS
DEL VIESOSIOS ISTAIGOS JURBARKO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2025 m. birzelio  d. Nr. P7-
Jurbarkas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 27 straipsnio 2 dalies
7 punktu, Lietuvos Respublikos viesyjy istaigy isakymo 20 straipsnio 2 dalimi,

tvirtinu VieSosios jstaigos Jurbarko turizmo ir verslo informacijos centro direktoriaus
pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis potvarkis gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Skirmantas Mockevicius

Parenge
Augenija TamoSaityté



PATVIRTINTA
Jurbarko rajono savivaldybés mero
2025 m. birzelio d. potvarkiu Nr. P7-

VIESOSIOS JSTAIGOS JURBARKO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSosios jstaigos Jurbarko turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — jstaiga)
direktorius yra Jurbarko rajono savivaldybés vieSosios jstaigos vadovas, vieSo konkurso biidu j
pareigas priimamas 5 mety kadencijai.

2. Pareigybés lygis — Al.

3. Istaigos vadovas pavaldus ir atskaitingas Jurbarko rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) merui, ir atskaitingas Savivaldybés tarybai.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam prilyginta aukstojo
mokslo kvalifikacijg, arba teisés akty nustatyta tvarka pripazintg kaip lygiaverte uzsienyje igyta
kvalifikacija;

4.2. turéti 2 mety vadovaujamo darbo patirt] turizmo ar verslo vadybos srityje;

4.3. atitikti Lietuvos Respublikos vieSyjy istaigy istatyme nustatytus nepriekaiStingos
reputacijos reikalavimus;

4.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius paslaugy planavima, organizavima, teikima,
finansavima, kokybés vertinimg ir kontrole, vieSyjy istaigy administravimg ir finansavima, darbo
santykius, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles bei teisés akty rengimo rekomendacijas;

4.5. mokéti bent vieng i trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy)
ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatyta ir apibiidinta Sesiy kalbos mokejimo lygiy sistema);

4.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas bei
sprendimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Istaigos direktorius vykdo Sias funkcijas:

5.1. vadovauja jstaigai, organizuoja jos veikla siekiant uztikrinti jstaigos jstatuose nustatyty
veiklos tiksly ir funkcijy jgyvendinima;

5.2. uztikrina, kad jstaigos veikloje bty laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir jstaigos
Jstaty;



5.3. leidzia jsakymus, tvirtina taisykles irkitus jstaigos vidaus teisés aktus, organizuoja,
kontroliuoja ir derina jy vykdyma, organizuoja veiklos jsivertinimg (vidaus audita), sudaro salygas
iSoriniam veiklos vertinimui (auditui) atlikti;

5.4. sudaro, pakei€ia ir nutraukia darbo sutartis su vieSosios jstaigos darbuotojais, atlieka
kitas personalo valdymo funkcijas;

5.5. nustato jstaigos struktirg ir darbuotojy pareigybiy sarasa;

5.6. nustato jstaigos darbuotojy darbo apmokéjimo sistema, jeigu jstaigoje néra sudaryta
kolektyvin¢ sutartis;

5.7. organizuoja jstaigos finansing apskaita pagal Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatyma;

5.8. organizuoja jstaigos finansines ataskaitos ar jstaigos metinés ataskaitos parengima;

5.9. teikia Juridiniy asmeny registro tvarkytojui ir Savivaldybés tarybai metiniy finansiniy
ataskaity rinkinj ir veiklos ataskaitg kartu su auditoriaus iSvada (jeigu auditas privalomas pagal
Finansiniy ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy istatymg);

5.10. skelbia metiniy finansiniy ataskaity rinkinj, veiklos ataskaita ir auditoriaus iSvadg
(jeigu auditas privalomas pagal Finansiniy ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy istatyma)
arba meting ataskaitg jstaigos interneto svetainéje;

5.11. organizuoja auditoriaus ar audito jmoneés parinkima;

5.12. uztikrina racionaly ir taupy léSy bei turto naudojimg bei jstaigos veiksmingos vidaus
kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

5.13. uztikrina kokybiSka paslaugy teikimg bei jstaigos veiklos vieSinimg ir sklaidg;

5.14. uztikrina darbuotojy profesinés kompetencijos tobulinima;

5.15. jstaigoje organizuoja darby sauga, prieSgaisring saugg ir civiling sauga, uZztikrina
darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi;

5.16. reikalauja, kad jstaigos darbuotojai laikytysi darbo tvarkos taisykliy ir pareigybiy
apraSymuy;

5.17. atstovauja jstaigai valstybés ir savivaldybiy institucijose bei jstaigose,
bendradarbiauja su kitais Lietuvos Respublikos ar uZsienio fiziniais ir juridiniais asmenimis
jstaigos veiklos srityje;

5.18. atlieka kitas funkcijas, numatytas jstaigos jstatuose, Lietuvos Respublikos ir kituose
teisés aktuose.
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